ATELIER NUMERIQUE @

services

GRAND DEBUTANT

q
’ LES PUBLICS CIBLES SONT DES GRANDS DEBUTANTS, ILS
N'ONT JAMAIS UTILISE (OU RAREMENT) D'ORDINATEUR ET
ONT BESOIN D'APPRENDRE A MANIPULER LA SOURIS.
; UTILISER LE CLAVIER ET DECOUVRIR LE BUREAU.

N
Découvrir I'ordinateur 19709

Identifiez les différentes parties de son

ordinateur, appréhender la souris et le 09H30

clavier
/

~
La souris 03/10
Apprendre 3 manipuler sa souris ) 09H30

Le clavier
Apprendre a taper des lettres ]7/]0
. les, maj les, e
cpéciaux,chiffres,effacer et passerala | 0 9H30
ligne.
Le bureau Windows 31710

Apprendre a ouvrir un fichier, dossier, a

manipuler les fenétres 09H30

ORDINATEUR

5 -~ 06.07.32.77.84 (tel ou sms) Salle des Assos
e conseillernumerique@cdcgemozac.fr 14 Rue des écoles
E DZA( P 17120 MEURSAC
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DEBUTANT

,
’ LA PERSONNE SAIT MANIPULER SA SOURIS. SON CLAVIER
ET SE REPERER SUR SON BUREAU. ELLE A BESOIN
D'APPRENDRE A ORGANISER DES DOSSIERS. CREER ET
; A ENREGISTRER DES DOCUMENTS.

@ Les fichiers et les dossiers 14/11

Comment organiser ses fichiers et ses

dossiers 09H30

@ Le stockage externe 28/11

Comment utiliser une clé USB ou un 09H30
disque dur externe.

Le traitement de texte (base) ]2/]2

Comment mettre en page un texte.
O9H30
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GRAND DEBUTANT

EC}RIRE AVEC. DEVELOPPER SA GESTUELLE TACTILE,
TELECHARGER ET UTILISER DES APPLICATIONS DU
QUOTIDIEN.

@[Choisir/gérer son forfait

mobile 26709

choisir un forfait selon ses besoins, de

changer ou résilier son forfait et réaliser 09H30

des économies de consommation
mobile.
- J

@ Découvrir le smartphone 10/10

les principaux éléments de son appareil

tactile, de le charger, de s’y repérer, d'y 09H30

naviguer et d’écrire avec.

,
’ LE PUBLIC CIBLE VIENT TOUT JUSTE DE S"EOUIPER D'UN
SMARTPHONE ET A BESOIN D'APPRENDRE A L'ALLUMER,

SMARTPHONE el

5 -~ 06.07.32.77.84 (tel ou sms) Salle des Assos
e conseillernumerique@cdcgemozac.fr 14 Rue des écoles
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DEBUTANT

-~

LA FORMATION VISE UN PUBLIC QUI NUTILISE PAS

INTERNET EN AUTONOMIE. .

EX. USAGES DU SMARTPHONE LIMITE AUX APPELS, AUX SMS
; A ET AUX APPLICATIONS NATIVES (EX. AGENDA, REVEI).

/ .
Les moyens de connexion

Internet 24/10

Découverte des différents moyens

d’accés a Internet (fixe et mobile) et 09H30

étre capable de se connecter a un WIFI
en sécurité.
\_ J

/
Surfer sur le web avec son

~
Smartphone 07/"
faire une recherche avec mots-clés, 09H30

choisir un résultat et naviguer sur un

OBEONNO

Qite. p
4 N

‘univers des applications 1/2 Z-I/-”
choisir, télécharger et paramétrer
les autorisations et les notifications
d’une application mobile. 09H30
o J

\

L’univers des applications 2/2 28/"

choisir, télécharger et paramétrer

les autorisations et les notifications 0 9 H 3 O

d’une application mobile.

SMARTPHONE IN)

J
5 -~ 06.07.32.77.84 (tel ou sms) Salle des Assos
conseillernumerique@cdcgemozac.fr 14 Rue des écoles
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SECURIT

INTERMEDIAIRE

®

ARNAQUES SUR INTERNET.

La sécurité sur Internet
Découvrir le sécurité sur Internet. Les
bonnes pratiques et les régles a
connaitre.

Les formulaires en ligne

Comment remplir un formulaire en ligne ?
Les contraintes, les régles et les formats.

Les mots de passe sécurisés
Comment créer un mot de passe
sécurisé?

Stratégie et bonnes pratiques.
\

4 |Les données personnelles
Comment  protéger ses données
personnelles ?

Gomment les entreprises les utilisent ? )

. . N
Le paiement en ligne

Découvrir les différents moyens de
paiement par Internet et réaliser un
paiement par CB de maniére guidée.

@O

- J
@@érer sa e-réputation

Comment maitriser son image sur
Internet ?

Les traces qu’on laisse et qui ne s’efface
\pas.

CONSEILLER
NUMERIQUE
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services

LE PUBLIC CIBLE DE CE PARCOURS A BESOIN DETRE
RASSURE SUR LES RISQUES LIES A INTERNET POUR
APPRENDRE A L'UTILISER EN TOUTE SECURITE. EX :
PROTEGER SES DONNEES PERSONNELLES ET EVITER LES

09/01
O09H30

16701
O9H30

23/01
O09H30

30/01
O09H30

06/02
O9H30

13702
O09H30

; -~ 06.07.32.77.84 (tel ou sms) Salle des Assos
— conseillernumerique@cdcgemozac.fr 14 Rue des écoles
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